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Администрация Покатеевского сельсовета
Абанского района Красноярского края

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.12.2025г                          с. Покатеево                                          № 27

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения  Покатеевского сельсовета»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Покатеевского сельсовета, руководствуясь статьёй 19 Устава Покатеевского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета», согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании Покатеевского сельсовета «Вести».
5. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации Покатеевского сельсосета  в сети Интернет в установленный срок.


Глава  Покатеевского сельсовета                                         Н.А. Сильченко









Приложение к постановлению
 администрации Покатеевского сельсовета
от 02.12.2025 № 27
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСОЕДИНЕНИЕ ОБЪЕКТОВ ДОРОЖНОГО СЕРВИСА К АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ПОКАТЕЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА»
 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества услуг, предоставляемых пользователям автомобильных дорог, обеспечения безопасности дорожного движения и получения дополнительных финансовых ресурсов на строительство, реконструкцию, ремонт и содержание автомобильных дорог (улиц) общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета муниципального образования, определяет сроки и последовательность действий (процедур) администрации Покатеевского сельсовета, а также в целях обеспечения прозрачности процедуры её предоставления и нацелен на полное и оперативное удовлетворение интересов нуждающихся в этой услуге физических и юридических лиц (далее – Заявители) в рамках действующего законодательства. 
2. Категории заявителей
2.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются физические и юридические лица.
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения носит заявительный характер.
3.2. Информация о месте нахождения и графике работы органа администрации Покатеевского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу:
Местонахождение: Красноярский край, Абанский район, с. Покатеево, ул. Советская д.32
График работы: с понедельника  по пятницу: с 8.30 до 16.42
                             выходные дни: Суббота, воскресенье
Телефоны для справок:  89392640221
Адрес электронной почты администрации Покатеевского сельсовета: pokatglava@yandex.ru
3.3. Информация о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, адресах электронной почты органа администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов, учреждений и иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, размещается:
- на официальном сайте администрации Покатеевского сельсовета в сети Интернет https://pokateevskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/;
- на информационном стенде в администрации Покатеевского сельсовета.
3.4. Указанная выше информация может быть получена в порядке индивидуального консультирования у специалиста органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу лично на приеме, посредством телефонной, почтовой, электронной связи или по справочному телефону указанного органа.
3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
а) для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться лично, посредством телефонной, почтовой, электронной связям.
[bookmark: sub_432]б) при личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи специалист администрации, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Прием запроса по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.
в) специалист администрации сельсовета предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о порядке предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и муниципальных служащих
г) основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации,
- оперативность предоставления информации;
- полнота информирования.
3.6.Информирование заявителя осуществляется также на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты на имя главы Покатеевского сельсовета (далее – глава сельсовета).
3.7. Заявление подлежит регистрации главой сельсовета в течение двух дней со дня его поступления в администрацию сельсовета.
3.8. Заявление рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
3.9. Ответ на заявление о подготовке муниципальной услуги направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанного в поданном им заявлении, для получения заявителем муниципальной услуги лично под роспись.
[bookmark: sub_113112]3.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на стендах, расположенных в помещении администрации Покатеевского сельсовета;
б) на официальном сайте администрации Покатеевского сельсовета в сети Интернет https://pokateevskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/;
3.11. На стендах, расположенных в помещении администрации Покатеевского сельсовета размещается следующая информация: 
а) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) время приема документов;
г) порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
д) текст административного регламента с приложениями.
 
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.              Наименование муниципальной услуги  
1.1.                  Наименование муниципальной услуги: присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета. 
2.              Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу 
2.1. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Покатеевского сельсовета; (далее – специалист). 
3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам осуществляется по договору о присоединении соответствующего объекта дорожного сервиса к соответствующей автомобильной дороге.
- согласование проекта благоустройства на присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа. 
4. Срок предоставления муниципальной услуги 
4.1. Срок предоставления муниципальной услуги- 30 рабочих дней с даты регистрации заявления с полным пакетом документов.
4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 3 дня.
5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
 
5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителями:
1) для присоединения объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения:
- заявление о присоединении объектов дорожного сервиса (далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя, и его копия;
2) для получения согласия на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса:
- заявления о выдаче согласия на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса (далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя, и его копия;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя;
- план размещения объекта в границах придорожных полос автомобильной дороги в масштабе 1:1000 или 1:500.
6.2 Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
6.3 Заявление и документы, указанные в пунктах 6.1 и 6.2 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя: - простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной подписью заявителя (представителя заявителя). Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме. 
6.4 Запрещается требовать у заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие случаи:
- заявителем не представлены документы либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 6.1 настоящего административного регламента;
- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной электронной подписи (далее – квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности.
8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) не предоставление документов, предусмотренных главой 6;
б) в документах отсутствуют в полном объеме сведения, необходимые для осуществления процедуры согласования;
в) выявлено несоответствие проектной документации объекта дорожного сервиса требованиям технических условий;
г) допущено нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта и иных нарушений законодательства Российской Федерации;
д) при обследовании земельного участка для определения ширины придорожной полосы отвода с учетом обеспечения боковой видимости и включающие прилегающие с каждой стороны к кромке проезжей части полосы, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 2 сентября 2009 г. № 717 «Нормы отвода земель для размещения автомобильных дорог и объектов дорожного сервиса», считать ширину придорожной полосы отвода с учетом обеспечения боковой видимости и включающие прилегающие с каждой стороны к кромке проезжей части полосы шириной по 25 метров на автомобильных дорогах 1-3 категорий и по 15 метров на автомобильных дорогах 4 и 5 категорий.
Решение об отказе оформляется письменным уведомлением Заявителю и должно содержать конкретные причины отказа, в чётком и понятном для Заявителя изложении.
Оснований для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 
9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги. 
9.1. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться в администрацию Покатеевского сельсовета, с целью предоставления планировочной схемы, предполагаемого места размещения объекта дорожного сервиса, с привязкой к соответствующей автомобильной дороге в масштабе 1:500 с нанесением на него объекта дорожного сервиса и существующих инженерных коммуникаций, прилагаемой к акту обследования земельного участка. 
10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами регистрируется в течение двух рабочих дней со дня его поступления или представления в администрацию муниципального образования.
[bookmark: sub_1296223]11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.
Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.
Рабочее место специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.
Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.».
[bookmark: sub_1297224]12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- полная и достоверная информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
[bookmark: sub_1297225]12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1297226]- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
13. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.;
8) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги.
 
II.I. Единый стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.1 заявитель (состав (перечень) заявителей);
2.1.2 способ (способы) направления запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2.1.3 размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
2.1.4 порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2.1.5 порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок;
2.1.6 порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата;
2.1.7 порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги без рассмотрения;
2.1.8 форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом;
2.1.9 способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
1. Состав и последовательность административных процедур
1.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации.
1.2. Предоставление муниципальной услуги по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрацию документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;
в) запрос документов в иных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
г) принятие решения;
д) уведомление заявителя о принятом решении. 
2. Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых для присоединение объекта дорожного сервиса к
автомобильной дороге (улице) общего пользования местного значения
Покатеевского сельсовета.
2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является предоставление заявителем или его представителем заявления с приложением документов, указанных в главе 6 раздела 1 настоящего административного регламента.
2.2. Ответственным за прием заявления с прилагаемыми к нему документами является специалист администрации, ответственным за регистрацию является глава сельсовета.
2.3. Специалистом администрации проводится проверка документов, по результатам которой документы принимаются, либо заявителю отказывается в их приеме по основанию, предусмотренному главой 7 настоящего административного регламента.
2.4. В случае соответствия документов требованиям главы 6 раздела 1 настоящего административного регламента заявителю выдается расписка о приеме документов по форме согласно, в которой содержится перечень документов и дата их получения.
2.5. Заявление с прилагаемыми к нему документами в тот же день направляется главе сельсовета для регистрации.
2.6. Заявление с прилагаемыми к нему документами подлежит регистрации главой сельсовета в течение 2–х дней с момента его поступления в администрацию Покатеевского сельсовета.
2.7. Результатом административной процедуры является регистрация главой сельсовета заявления и прилагаемых документов.
Продолжительность административной процедуры не более 2 дней.
 
3.              Рассмотрение заявления о согласовании проекта благоустройства на присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета и прилагаемых к нему документов. 
3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами с резолюцией главы Покатеевского сельсовета специалисту администрации.
3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.
3.3. Специалист администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения, в течение тридцати дней со дня поступления заявления о согласовании проекта благоустройства проводит проверку наличия и правильности оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований для отказа в согласовании проекта благоустройства.
3.4. После изучения представленных документов специалист обязан провести следующие действия:
- с выездом на место провести обследование земельного участка, на предмет возможности размещения на нем предполагаемого объекта дорожного сервиса, с оформлением акта проверки;
- проверить соответствие предполагаемого места размещения объекта требованиям нормативных правовых документов.
3.5. В случае соответствия представленных заявителем документов требованиям, установленным главой 6 разделом 1 настоящего административного регламента, специалист в течение 30 (тридцати) дней оформляет согласование проекта благоустройства на присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета.
После выдачи технических условий производится их регистрация в журнале учета выданных технических условий на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета.
3.6. О принятом решении специалист готовит уведомление о согласовании проекта благоустройства на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета, либо об отказе в согласовании проекта благоустройства на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета  и направляет его с приложением всех материалов главе сельсовета для подписания.
 
4. Информирование заявителя о принятом решении:
о согласовании проекта благоустройства на присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Покатеевского сельсовета либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _GoBack]4.1. Специалист администрации в течение  3 рабочих дней со дня изготовления согласования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдает заявителю или его представителю под личную подпись или направляет информационное письмо по почте на имя заявителя заказным письмом для получения согласования.
5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
[bookmark: sub_226]5.1. Информация об осуществляемых административных процедурах (этапах их совершения) доводится до заявителей в электронном виде с использованием электронной почты.
[bookmark: sub_227][bookmark: sub_228]5.2. Заявителем может быть подано заявление и иные документы в электронном виде на электронную почту администрации сельсовета.
5.3. К заявлению в электронном виде должен быть приложен комплект документов.
[bookmark: sub_229]5.4. Прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы и приложены к заявлению в электронном виде. Параметры сканированных копий документов: разрешение не менее 300 dpi, цвет черно-белый, формат "pdf".
[bookmark: sub_230]5.5. В случае если, документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются вместе с заявлением в бумажном виде по адресу уполномоченного органа.
[bookmark: sub_231][bookmark: sub_232]5.6. С целью содействия заявителям в заполнении заявлений на официальном сайте размещается форма соответствующего заявления.
[bookmark: sub_233]5.7. При заполнении электронного заявления заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде, а также дает свое согласие на передачу
заявления, в том числе своих персональных данных, в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет.
[bookmark: sub_234]5.8. Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.
[bookmark: sub_236]5.9. Администрацией сельсовета обеспечивается возможность информирования о ходе рассмотрения заявления, о результатах его рассмотрения на электронную почту заявителя.
5.10. В случае если деятельность администрации по предоставлению муниципальных услуг будет осуществляться с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал), заявитель может подать запрос о предоставлении услуги с использованием средств Единого портала. В этом случае информирование заявителя о ходе рассмотрения запроса и о результатах его рассмотрения будет осуществляться также с использованием средств Единого портала. 
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